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LVA LEIDYBINIO PLANO SUDARYMO IR LEIDYBOS TVARKA
1. BENDROJI DALIS
1.1. Akademijos Fakultetų tarybų, studijų, mokslo ir doktorantūros komisijų bei leidybinės grupės užsakymu, taip pat darbuotojo asmenine iniciatyva Akademijoje rengiami ir leidžiami tokio tipo grifo studijų ir mokslo leidiniai bei elektroninės jo versijos:
A. Bendrasis vadovėlis.
B. Aukštosios mokyklos vadovėlis.
C. Monografija.
D. Žodynas.
E. Žinynas.
F. Prestižinis periodinis mokslo žurnalas.
G. Mokslo darbai.
H. Konferencijos pranešimų medžiaga.
I. Mokomoji knyga.
J. Studijų literatūra (rankraščio teisėmis).

K. Disertacijų santraukos ir disertacijos (rankraščio teisėmis).
L. Kiti studijų, mokslo ar reklaminiai leidiniai (metodinė medžiaga, metodinė priemonė ir t.t).
M. Demonstracine medžiaga (mokomoji medžiaga, skaidruolės ir kt.).
1.2. Leidinio leidybos etapai:
· planavimas,

· rankraščio parengimas,

· rankraščio įvertinimas,

· rankraščio redagavimas,

· leidinio maketo kompiuterinis parengimas,
· el. leidyba,
· spausdinimas,

· platinimas.

1.3. Studijų ir mokslo leidinių finansavimo šaltiniai:
· Aukštųjų mokyklų bendrųjų vadovėlių leidybos komisijos dotacijos (A tipo leidiniams),

· Švietimo ir mokslo ministerijos dotacijos (B,C,D,E,F,G,H),

· Valstybinio mokslo ir studijų fondo parama (A,B,C,D,E,F,G,H),

· Akademijos specialių lėšų programa (A,...,M),
· kiti fondai ir šaltiniai (A,...,M).

1.4. Paraiškos (priedas – leidinio paraiška) kitų metų leidybos planui sudaryti rengiamos ir teikiamos Mokslo skyriui (išskyrus žurnalui „Veterinarija ir zootechnika“). Paraiškos gali būti teikiamos ir tiems leidiniams, kurių maketų parengimas yra sudėtingas ir jie bus išleisti dar kitais metais.
1.5. Paraiška bendrojo vadovėlio grifui ir valstybės programai gauti kartu su rankraščiu
pateikiami Aukštųjų mokyklų bendrųjų vadovėlių leidybos komisijai Aukštųjų mokyklų vadovėlių
nuostatų numatyta tvarka.
1.6 Paraiška Švietimo ir mokslo ministerijai valstybės biudžeto paramai mokslo leidiniams (leidybai) gauti pateikiama Ministerijai Valstybės biudžeto paramos mokslo leidiniams nuostatų numatyta tvarka.
1.7. Nustatytos formos paraiška Valstybinio mokslo ir studijų fondo paramai gauti pateikiama fondui jo paramos mokslininkams (mokslininkų grupėms) taisyklių nustatyta tvarka.
1.8. Leidiniai spausdinami Spaudos ir leidybos skyriuje arba kitose spaustuvėse. Aukštųjų mokyklų bendrųjų vadovėlių leidybos komisijos finansuojamus bendruosius vadovėlius leidžia konkursą laimėjusi leidykla.
1.9. Leidinius platina Biblioteka per šalies knygų prekybos tinklą ir „Vetinfo“ knygyną.
2. STUDIJŲ IR MOKSLO LEIDINIŲ PLANAVIMAS
2.1. Kiekvienais metais spalio – gruodžio mėnesiais Prorektoriui mokslui pateikiamos
studijų ir mokslo leidinių paraiškos kitų metų leidybos planui sudaryti. Paraiškos einamųjų metų planui gali būti patikslintos iki birželio 15 d.
2.2. Studijų ir mokslo leidinių autoriai pateikia katedroje apsvarstytas ir katedros
vedėjo pasirašytas paraiškas.
2.3. Mokslo skyrius sudaro mokslo ir studijų krypčių leidinių paraiškų sąrašus. Leidinių
sąrašai ir paraiškos perduodamos Akademijos leidybinei grupei (priedas – Rektoriaus įsakymu sudaryta Leidybinė grupė).
2.4. Akademijos leidybinė grupė įvertina leidinių paraiškas ir sudaro atskirų leidinių tipų leidybos eiles. Sudarant vadovėlių ir mokomųjų knygų leidybos eiles pirmumas teikiamas leidiniams, skirtiems privalomiesiems studijų moduliams.
2.5. Patikslintus sąrašus ir lėšų poreikis atskiriems leidinių tipams projektą ši grupė perduoda svarstyti ir tvirtinti Rektoratui. Leidinių sąrašas po patvirtinimo teikiamas suinteresuotiems padaliniams ar autoriams ruošti medžiagą leidybai.
2.6. Visam leidinio tiražui T preliminariai nustatyti taikoma formulė T = A + B + C,                     čia A - autoriaus egzemplioriai (10 - 30), B - privalomieji egzemplioriai (3 - 32), C - Universiteto bibliotekai ir platinimui skirti egzemplioriai.
Tiražą autorių siūlymu nustato Rektoriaus įsakymu patvirtinta komisija, išskyrus tikslinio finansavimo leidinius. Konferencijų pranešimų medžiagos tiražą nusistato konferencijų organizaciniai komitetai.
3. RANKRAŠČIO ĮVERTINIMAS
3.1. Leidybinei grupei paraiškoje numatytu laiku autorius pateikia: parengtą kompiuterinėje laikmenoje leidinio rankraštį, katedros posėdžio protokolą, bei vieną recenziją.

3.2. Leidybinė grupė skiria recenzentą. Jei jo recenzijos nepakanka leidiniui įvertinti, fakulteto taryba gali skirti papildomą recenzentą. Vieną monografijos ar vadovėlio recenzentų rekomenduojama kviesti iš kitos mokslo ir studijų institucijos.
3.3. Leidybinė grupė, išnagrinėjus recenziją ir katedros paraišką įrašo savo išvadą į paraišką ir leidinį perduoda recenzentui, o šis kartu su paraiška perduoda fakulteto tarybai.
3.4. Fakulteto taryba svarsto ir leidiniui suteikia atitinkamą grifą ir savo išvadą įrašo į paraišką leidybinei grupei, nurodydama posėdžio protokolo numerį ir svarstymo datą.
3.5. Spaudos ir leidybos skyrius sudaro leidinio išlaidų sąmatą (priedas – leidybos darbų sąmata leidiniui) pagal Akademijos patvirtintus paslaugų įkainius (priedas – leidybos paslaugų ir kopijavimo įkainių sąmatos). Kai leidinys paklausus ir jo tiražas skiriamas ne tik Akademijos tiesioginėms reikmėms, gali būti mokamas honoraras, kuriam gali būti skiriama iki 20% pajamų, gautų dalį leidinio tiražo pardavus ne Akademijos darbuotojams ir studentams. Lėšos papildomam honorarui kaupiamos ir išmokamos autoriams kas ketvirtį, kol vyksta leidinio platinimas. Kai leidžiamas pakartotinis kūrinio leidimas (ir pataisytas), honorarui skiriama iki 40% honoraro.
Leidiniui parengti kūrybines atostogas gavusiems darbuotojams honoraras nemokamas.

3.6. Vertingiausi leidiniai Leidybinės grupės teikimu arba autoriaus iniciatyva gali būti pateikti Aukštųjų mokyklų bendrųjų vadovėlių leidybos komisijos skelbiamiems bendrųjų vadovėlių konkursams, taip pat konkursams valstybės dotacijai ir Valstybinio mokslo ir studijų fondo paramai gauti. Jei leidinys remiamas tik iš dalies, kitas planuojamų leidinių išlaidas prisiima Akademija arba autorius.
3.7.
Planinių konferencijų programas ir pranešimų medžiagą konferencijų programų komitetai
arba jų sudarytos redakcinės kolegijos parengia laikydamiesi tų konferencijų kvietimuose nustatytų
reikalavimų ir, suderinę su Spaudos ir leidybos skyriumi, teikia leidybai.
4. RANKRAŠČIO REDAGAVIMAS IR LEIDINIO MAKETO PARENGIMAS
4.1. Pasirašyti spaudai leidiniai redaguojami. Dalį jų redaguoja Spaudos ir leidybos skyriaus darbuotojai, kitus - leidybinės grupės parinkti redaktoriai. Neredaguotų leidinių antrame puslapyje rašoma "spausdinama iš autorių originalų" arba "kalba netaisyta".
4.2. Leidinio grifas, o taip pat institucijos pavadinimas „Lietuvos veterinarijos akademija“ privalomai rašomas antraštiniame leidinio puslapyje.
4.3. Suredaguotą leidinį Spaudos ir leidybos skyriaus vedėjas suderina su autoriumi arba atsakinguoju redaktoriumi ir atiduoda kompiuteriniam maketui parengti.
4.4. Leidinio maketo kompiuterinis parengimas apima, techninio maketo sudarymą, iliustracijų parengimą, leidinio maketavimą, viršelio projekto parengimą, leidinio maketo atspausdinimą popieriuje arba veidrodinio vaizdo plėvelėje. Šiuos darbus atlieka Spaudos ir leidybos skyrius arba, su juo suderinus, pats autorius ar jo pasirinkti kiti vykdytojai.
4.5. Leidinio rankraštis ar maketas, kurio parengimas yra susijęs su tarnybine užduotimi ar
kurio parengimą planavo ir rėmė Akademija ar su Akademijai sudaręs sutartį kitas finansavimo
šaltinis, yra Akademijos nuosavybė ir tik jis turi išimtinę teisę šį leidinį leisti, jei kitomis
sutartimis nėra nustatyta kitaip. Autoriui(iams) už atliktą kūrybinį darbą gali būti sumokamas nustatyto dydžio honoraras (jeigu autorius nebuvo gavęs kūrybinių atostogų tam darbui).
5. LEIDINIO IŠLEIDIMAS IR PLATINIMAS
5.1. Parengtą leidinio maketą leidžia Spaudos ir leidybos skyrius, arba pagal atskirą sutartį, perduoda kitai spaustuvei. Spaudos ir leidybos skyrius Akademijos leidiniams taiko mažiausius įkainius; juos patvirtina Rektorius.
5.2. Visas Akademijos arba kitų leidyklų pagal sutartis su Akademija išleistas studijų ir
mokslo literatūros leidinių tiražas yra Akademijos nuosavybė, jeigu kitaip nenustatyta specialiomis
sutartimis.
5.3. Jei rengiamas leidinys yra reikalingas ne tik studentams, bet ir atitinkamų profesijų
darbuotojams, tačiau didesnis tiražas nėra būtinas Akademijos reikmėms ir negali būti finansuojamos
iš Akademijos biudžeto, autorius gali sudaryti papildomo tiražo sutartį leidiniui išleisti iš rėmėjų, kreditinių ir kitų lėšų.
5.4. Išleistų Akademijos leidinių tiražą paskirsto ir platinimo kainas vartotojams nustato
Rektoriaus įsakymu sudaryta leidybinė grupė, atsižvelgdama į leidinio paraiškoje nurodytas sąlygas. 
5.5. Leidiniams platinti Biblioteka gali pagal sutartis su šalies knygynais, įvairiomis
organizacijomis ir fiziniais asmenimis, jų tarpe ir su autoriumi, ir apmokėti jų išlaidas (reklamos,
sandėliavimo, transporto, darbo užmokesčio ir pan.), neviršydama 10 proc. p. 6.5 nustatytos pajamų už išplatintus leidinius dalies.
5.6. Studijų literatūros platinimui skirtos dalies C (žr. 2.6 p.) tiražą, išleista valstybes biudžeto
lėšomis, rekomenduojama paskirstyti taip: iki 20 % - bibliotekai nemokamai; likusį tiražą - parduoti šalies visuomenei ir organizacijoms sutartine kaina. Sutartinę kainą nustato Leidybinė grupė, užpildydama Leidybinės grupės leidinio tiražo ir kainos nustatymo protokolą (priedas – Leidybinės grupės leidinio tiražo ir kainos nustatymo protokolas). Esant mažiems tiražams, pardavimo kaina gali būti nustatyta mažesne nei išleidimo ir pardavimo savikaina. Leidinio išleidimą rekomendavusios fakultetų tarybos ar leidybinės grupės teikimu Bibliotekai gali skirti ir daugiau nei 20 % studijų leidinių tiražo.
5.7. Monografijos ir konferencijų pranešimų ar kita medžiaga platinamos sutartine kaina. Konferencijų pranešimų medžiaga, išleista ne Akademijos biudžeto lėšomis (iš dalyvių mokesčių, rėmėjų ar užsakovų lėšų) gali būti platinama nemokamai, o išleista Akademijos biudžeto lėšomis medžiaga nemokamai duodama tik pranešėjams, kviestiesiems svečiams ir autoriui.
5.8. Leidiniams parduoti Biblioteka užpildo prašymą Finansų ir ekonomikos skyriui, dėl sąskaitos išrašymo (priedas – prašymas dėl sąskaitos išrašymo) ir išrašytą sąskaitą teikia užsakovui apmokėjimui (atsiskaitant pavedimu). Jeigu atsiskaitoma grynais pinigais, pinigai imami ir apskaitomi Akademijoje nustatyta tvarka.
6. LEIDYBAI SKIRTŲ IR UŽ IŠPLATINTUS LEIDINIUS GAUTŲ LĖŠŲ NAUDOJIMAS, LEIDINIŲ APSKAITA
6.1. Leidiniui išleisti paskirtos Akademijos biudžeto, Aukštųjų mokyklų bendrųjų vadovėlių
leidybos komisijos suteiktos bendrojo vadovėlio rėmimo ir kitos tikslines lėšos naudojamos
rankraščiui rengti (autorių, redaktorių ir recenzentų honorarams mokėti bei leidybinėms paslaugoms
apmokėti) ir leidinio gamybai (popieriui ir kitoms medžiagoms pirkti, spausdinimo, lankstymo,
įrišimo ir kitiems darbams) finansuoti. Visų išlaidų rūšių apimtys įrašomos į leidinio sąmatą, kurią sudaro leidžiančioji institucija, o Akademijoje leidžiamų leidinių – Spaudos ir leidybos skyrius, pagal Rektoriaus patvirtintus įkainius.
6.2. Visus išleistus akademijos leidinius Spaudos ir leidybos skyriaus materialiai atsakingas asmuo pajamuoja išleidimo savikaina (priedas – pajamavimo aktas). Iš karto parengiamas privalomųjų ir autoriaus egzempliorių nurašymo aktas (priedas – medžiagų nurašymo aktas) ir jie nurašomi į išlaidas. Atitinkamus leidinių kiekius pagal leidinio paraiškoje nustatytą ar leidybinės grupės sudarytą tiražo paskirstymo sąrašą perduoda nurodytiems padaliniams. Spaudos ir leidybos skyrius perdavimą įformina perdavimo–priėmimo aktu (priedas – priėmimo–perdavimo aktas).
6.3. Kiekvieną mėnesį Spaudos ir leidybos skyrius  vykdo pagamintų ir perduotų leidinių apyskaitą (priedas – Spaudos ir leidybos skyriuje pagamintų ir perduotų knygų, mokomųjų priemonių ir kt. apyskaita) ir ją teikia Finansų ir ekonomikos skyriui.
6.4. Kai nustatyta kaina leidinių parduoti nepavyksta, kaina protokolu gali būti mažinama.
6.5. Lėšos už parduotus leidinius kaupiamos atskirose vidinėse sąskaitose, priklausomai nuo
leidinio ir finansavimo šaltinio tipo.
6.5. Lėšos, gautos pardavus leidinius, naudojamos Leidybinės grupės sprendimu leidybos materialinei bazei palaikyti ir atnaujinti, papildomiems honorarams ir atlyginimams išmokėti, leidinių platinimo išlaidoms padengti. Jos taip pat gali būti naudojamos kaip apyvartines lėšos leidybos medžiagoms įsigyti ir komerciniams leidiniams leisti.
6.6. Aukštųjų mokyklų bendrųjų vadovėlių leidybos komisijai ir Švietimo ir mokslo
ministerijai kiekvienų metų pirmąjį ketvirtį teikiamos žinios:
apie praeitais metais Aukštųjų mokyklų bendrųjų vadovėlių leidybos komisijos skirtų kiekvieno leidinio leidybai asignavimų panaudojimą;
apie praeitais metais sukauptas lėšas, pardavus Aukštųjų mokyklų bendrųjų vadovėlių leidybos komisijos skirtą vadovėlių tiražą;
apie lėšų, gautų pardavus Aukštųjų mokyklų bendrųjų vadovėlių leidybos komisijos skirtą tiražą, panaudojimą per praėjusius metus ir tų lėšų likutį. Žinias ruošia Finansų ir ekonomikos skyrius.
6.7. Atskaitymai į Akademijos fondus nuo mokslo ir studijų leidiniams skirtų tikslinių lėšų
nevykdomi.
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