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LIETUVOS VETERINARIJOS AKADEMIJOS

PAVEDIMŲ, JŲ VYKDYMO IR VYKDYMO KONTROLĖS
TVARKA
1. Lietuvos veterinarijos akademija (toliau – vadinama LVA) parengė šią tvarką siekiant užtikrinti geriausiai įmanoma pavedimų įvykdymą LVA.
2. Pavedimai  gali  būti  duodami rektoriaus  įsakymais, rezoliucijomis, kitokia rašytine ar žodine forma.

3.  Pavedimus duoti turi teisę:

3.1. rektorius – prorektoriams, akademijos sekretoriui, padalinių vadovams ir kitiems darbuotojams;
3.2. prorektoriai – pagal veiklos sritis (mokslo, studijų, plėtros);
3.3. akademijos sekretorius vykdydamas rektoriaus pavedimus - padalinių vadovams ir kitiems darbuotojams; 
3.4. finansų valdytoja – nurodyti biudžetinės įstaigos darbuotojams dokumentų, reikalingų buhalterinei apskaitai tvarkyti, įforminimo ir pateikimo reikalavimus. Šiuos nurodymus privalo vykdyti visi biudžetinės įstaigos darbuotojai;

3.5. padalinių vadovai – savo padalinių darbuotojams.

3.  Rektoriaus pavedimų vykdymą koordinuoja, organizuoja ir kontroliuoja akademijos sekretorius.
4. Prorektoriai, akademijos sekretorius, finansų valdytoja, padalinių vadovai asmeniškai koordinuoja, organizuoja, kontroliuoja savo pavedimų įvykdymą ir  atsakingi už informacijos pateikimą raštinei.

5. Rektoriaus pavedimas turi būti įvykdytas ne ilgiau kaip per 7 darbo dienų nuo gavimo padalinyje, jeigu    rektoriaus  pavedime nenurodytas   konkretus  pavedimo  įvykdymo  laikas.  

6. Jeigu nurodyta rektoriaus pavedimą vykdyti skubiai arba nedelsiant, jis turi būti vykdomas tą pačią dieną, o jeigu rektoriaus pavedimas buvo gautas po pietų pertraukos - jis turi būti įvykdytas ne vėliau kaip iki kitos darbo dienos pietų pertraukos.


6. Laikoma, kad rektoriaus pavedimas įvykdytas, jeigu išspręsti  visi jame pateikti klausimai arba į juos atsakyta iš esmės.

7. Jeigu įvykdyti rektoriaus pavedimo per nustatytą laiką negalima dėl objektyvių  priežasčių,  nedelsiant apie tai turi būti   pranešta rektoriui.
8. LVA pavedimų vykdymo apskaitą tvarko ir jų vykdymo duomenis apibendrina Raštinė. Raštinė turi:

8.1. likus 3 darbo dienom iki pavedimo įvykdymo termino pabaigos informuoti apie tai pavedimo autorių.
8.2. Vieną kartą per savaitę informuoti akademijos sekretorių apie neįvykdytus rektoriaus pavedimus, nurodant vykdytojus ir nevykdymo priežastis.

8.3. išbraukti iš apskaitos įvykdytus pavedimus ne vėliau kaip per vieną darbo dieną nuo pavedimo įvykdymo dienos.
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Siekdamas užtikrinti geriausiai įmanoma pavedimų įvykdymą Lietuvos veterinarijos akademijoje: 
                     1. Tvirtinu Lietuvos veterinarijos akademijos pavedimų, jų vykdymo ir vykdymo kontrolės tvarką (pridedama).

2. Pavedu  įsakymo vykdymo kontrolę  akademijos sekretoriui Antanui Baniui.

Laikinai einantis rektoriaus pareigas

Prorektorius mokslui 



Antanas Sederevičius
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