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AKADEMIJOS DIRBANČIŲJŲ VEIKSMŲ VAGYSTĖS ARBA TYČINIO TURTO SUGADINIMO ATVEJU T V A R K A

l. Bendroji dalis

1.1. Šia  tvarka nurodomi veiksmai, kaip reikia elgtis, kai Akademija patiria žalą dėl įvykdytos vagystės ar tyčinio turto sugadinimo.

1.2. Ši tvarka privaloma visiems Akademijos darbuotojams.

2.
Sargų - budėtojų veiksmai

2.1. Pavojaus mygtuką sargai - budėtojai privalo budėjimo metu turėti prie savęs ir jį perduoti kitam  sargui - budėtojui perduodant pamainą.

2.2. Sargai- budėtojai pastebėję vykdomą, įvykusią, ruošiamą įvykdyti vagystę arba tyčia daromą žalą Akademijos turtui arba pastebėjus pašalinių asmenų chuliganiškus veiksmus, kitokius viešosios tvarkos pažeidimus Akademijos patalpose, teritorijoje ar šalia jos, privalo nedelsiant kviesti UAB "Jungtis" apsaugą pavojaus mygtuku.

2.3. Iškvietus apsaugą sargas - budėtojas turi imtis priemonių pažeidėjams sulaikyti ar jų veiksmams sustabdyti, jeigu tai nekelia pavojaus jų pačių sveikatai ar gyvybei.

2.4. Atvykus apsaugos tarnybai, sargas - budėtojas turi iškviesti policiją ir apie įvykį pranešti komendantei (arba) Ūkio skyriaus valdytojui bei to padalinio, kuriame užfiksuotas įvykis, vadovui arba kitam to skyriaus darbuotojui.

2.5. Nepavykus surasti 2.4. punkte išvardintų asmenų, sargas - budėtojas apie įvykį turi informuoti bet kurį administracijos darbuotoją.

3. Komendanto, Ūkio skyriaus valdytojo, padalinių vadovų veiksmai

3.1. Gavus informaciją apie įvykį komendantas arba Ūkio skyriaus valdytojas nurodo sargui - budėtojui tolimesnius veiksmus.

3.2.
Komendantas arba Ūkio skyriaus valdytojas, padalinio, kuriame įvyko įvykis,vadovas:

3.2.1. nedelsiant atvyksta į Akademiją, jeigu įvykis sudėtingas, reikalinga sprendimo dėl tolesnės turto apsaugos arba jeigu apsaugos tarnyba ar policija to reikalauja.

3.2.2. atvyksta pagal galimybes, tačiau kiek galima anksčiau, jeigu akivaizdžiai 3.2.1. punkte minėto būtinumo nėra, o sargas - budėtojas pilnai gali užtikrinti tolimesnę tvarką ir turto apsaugą.

3.3. Komendantas arba Ūkio skyriaus valdytojas tą pačią darbo dieną arba, jei įvykis įvyko nedarbo laiku  kitą artimiausią darbo dieną parašo tarnybinį pranešimą  Akademijos rektoriui ir paima iš sargo - budėtojo, kurio budėjimo metu įvyko įvykis, paaiškinimą, kuriame nurodoma, kaip viskas vyko ir aprašomi sargo - budėtojo veiksmai įvykio metu.

3.4. Jeigu netinkami sargo - budėtojo veiksmai  turėjo įtakos padarytai žalai, jam gali būti taikoma nuobauda.

3.5. Materialiai atsakingas asmuo, kurio žinioje turimam turtui buvo padaryta žala tą pačią darbo dieną arba jei įvykis įvyko nedarbo laiku, kitą artimiausią darbo dieną parašo tarnybinį pranešimą rektoriui apie įvykį ir padarytą nuostolį.

4.
Veiksmai turto žalos dydžiui nustatyti

4.1. Tą pačią darbo dieną kada įvyko įvykis arba kitą artimiausią darbo dieną, jei įvykis įvyko nedarbo laiku, rektoriaus įsakymu paskirta inventorizacijos komisija turi atlikti pilną arba dalinę inventorizaciją, sugadintam arba pavogtam turtui ir padarytai žalai nustatyti.

4.2. Kapitalinio remonto viršininkas paruošia sąmatą sugadintam turtui suremontuoti.

5.
Atstovavimas tolimesnėse įvykio tyrimo procedūrose

5.1. Tolimesnėse tyrimo procedūrose (policijoje, teisme ar pan.)  atstovauja materialiai atsakingas asmuo, kurio turtui padaryta žala arba kitas rektoriaus įsakymu paskirtas Akademijos darbuotojas.

